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1.2

Regelungen fiir geférderte Buroberatungen — Beratungsbestimmungen AKBW

Die Architektenkammer vermittelt Architekten und Stadtplanern in Baden-Wirttemberg
auf Antrag eine bezuschusste Biroberatung im Rahmen ihres vom
Wirtschaftsministerium Baden-Wrttemberg geférderten Beratungsprogramms. Es
gelten die "Richtlinie des Ministeriums fir Wirtschaft, Arbeit und Wohnungshau Baden-
Wirttemberg fiir Beratungen von kleinen und mittleren Unternehmen der gewerblichen
Wirtschaft sowie von Biros der Freien Berufe* (Stand 01/2019; siehe Anlage 1). Trager
des Projekts ist die Architektenkammer  Baden-Wirttemberg, die das
Beratungskontingent verwaltet und die Abrechnung der Zuschiisse ubernimmt; sie legt
den Rahmen fir die Beratungen fest und vermittelt den Vertrag zwischen Berater und
Antragsteller.

Beratungen sind mdglich als

1.2.1allgemeine Beratung zu Existenzfestigung bzw. Sicherung und Fortfiihrung des

Birobetriebs inkl. Beratungen zu Nachfolgeregelung und Uberlegungen zur

Birotibergabe als

- Konzeptionelle Beratung zu allen wirtschaftlichen, technischen, finanziellen und
organisatorischen Fragen der Unternehmensfiihrung und der Anpassung an neue
Wetthewerbsbedingungen  (Erarbeitung  betrieblicher Konzepte und deren
Umsetzung in Unternehmen) bzw.
Gruppenberatungen, um u.a. die Bereitschaft und die Fahigkeit zur Kooperation der
Biiros zu verbessern.

1.2.2Vorgriindungsberatung als Lotsen- und Erstberatung in der Vorgrindungsphase zur
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Hilfestellung fiir die Vorbereitung und Durchfihrung des beabsichtigten
Griindungsvorhabens mit Informationen zum weiteren Vorgehen zur Umsetzung und zu
weiteren  Foérdermdglichkeiten.  Zu  Griindungsvorhaben zéhlen Neugriindungen,
Birotibernahmen, tétige Beteiligungen und Franchisenehmerschaften.

Gegenstand der Beratungen konnen alle fir die Griindung, Ubernahme oder Fiihrung
eines  Architekturblros  relevanten  Fragestellungen sein  z.B. mit den
Themenschwerpunkten
Im Bereich Unternehmensberatung allgemein
Partnerschaft, Kooperation, Gesellschaftsform
Personalentwicklung / Coaching / Supervision
Mitarbeiterbindung bzw. Partnersuche auch fiir Nachfolge / Biroiibergabe
Birowirtschaftlichkeit, Status, Blrowert
im Bereich Birobetrieb
Zeit- und Kostenkontrolle
Biiroorganisation, Kommunikation, Mitarbeitereinsatz
Projektorganisation und -bearbeitung, EDV-Einsatz
Baukostenplanung / Honorarmanagement
im Bereich Marketing
Marktanalysen und Biro-Strategie
Biiro-Leistungsprofil
Akquisition und Auftragsbeschaffung
Werbung und Présentation
Netzwerkbildung / Kommunikation

Antragsberechtigung und Forderausschluss richten sich nach den Bestimmungen
des Ministeriums fiir Wirtschaft, Arbeit und Wohnungsbau Baden-Wirttemberg
(Anlage 1).

Insbesondere sind Beratungen auf in Baden-Wirttemberg ansédssige oder zu
griindende Architekturbiiros nach der KMU-Definition beschrankt.

Gutachterliche Stellungnahmen wie z.B. Wertermittlungen sind ausgeschlossen, ebenso
Uber den Rahmen einer Beratung hinausgehende Leistungen.
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1.6

1.7

1.8

1.9

Je Biro und Jahr ist eine geforderte Beratungseinheit mdglich. In der Regel besteht
eine Beratungseinheit aus 2 Tagewerken & jeweils 8 Stunden. Dies umfasst samtliche
Aufwendungen des Beraters im Zusammenhang mit der Durchfiihrung des
Forderprogramms bzw. der Beratungen und beinhaltet neben dem eigentlichen
Beratungsgespréch alle vom Berater aufgewendeten Ausgaben und Einsatzzeiten inkl.
Nebenkosten, z.B. Vor- und Nachbereitung, Fahrt- und Wartezeiten, Berichtsabfassung,
Versand und Porto, Koordination und Abrechnungen inkl. der Abstimmung mit der
AKBW.

Vorgrindungsberatungen als Lotsen- und Erstberatung in der Vorgriindungsphase
umfassen maximal 1,5 Tagewerke.

Das eigentliche Beratungsgesprach umfasst mindestens 2 Stunden. Ist der tatséchlich
erbrachte Gesamtberatungsaufwand ausnahmsweise kilrzer als 2 bzw. 1,5 Tagewerke,
wird die Beratung anteilig abgerechnet (siehe Ziffer 1.13).

Uber die geférderten Beratungseinheiten hinausgehende Beratungszeiten sowie
Leistungen auferhalb der Bestimmungen sind nicht Gegenstand der geférderten
Beratung. Eine eventuelle Inanspruchnahme kann gegebenenfalls direkt mit den
Beratern vereinbart und abgerechnet werden.

Die Beratungen werden in der Reihenfolge der Antrdge vermittelt. Das jhrliche
Beratungskontingent ist begrenzt. Ein Rechtsanspruch auf eine geforderte Beratung
besteht nicht.

Flr die Inanspruchnahme der geférderten Beratung schlieRt der Antragsteller mit
dem von ihm ausgewahlten Berater einen Beratervertrag ab unter Verwendung
des in der Anlage zur Verfligung gestellten Formulars "Antrag flr eine geforderte
Blroberatung / Vertrag Uber Beratungsleistungen™ (Anlage 2).

Das ausgefilllte und vom Antragsteller unterzeichnete Formular ist bei der Landes-
geschéftsstelle der Architektenkammer, Geschéftsbereich Architektur und Medien per
Post, Fax oder digital per E-Mail einzureichen. Die Architektenkammer leitet dieses nach
positiv ausgefallener Prifung der Fordervoraussetzungen an den Berater zur Gegen-
zeichnung weiter. Vor Vertragsannahme nimmt der Berater flir eine erste Abstimmung
Kontakt zum Antragsteller auf. Der vom Berater gegengezeichnete Vertrag wird dem
Antragsteller Gber die Architektenkammer wieder zugestellt. Mit Unterzeichnung beider
Parteien ist somit der Vertrag Uber Beratungsleistungen geschlossen. Antragstellung
und Vertragsabschluss miissen vor Beratungsbeginn erfolgen.

Der Berater wird innerhalb von sechs Wochen nach Vertragsschluss den konkreten
inhaltlichen Beratungsbedarf abstimmen und den Termin fiir das personliche Beratungs-
gesprach mit dem Antragsteller vereinbaren. Der Termin muss innerhalb eines halben
Jahres nach Antragstellung, in jedem Fall aber noch im Jahr der Antragstellung statt-
finden. Eine einvernehmlich vereinbarte Verschiebung innerhalb dieses Zeitrahmens
ist moglich. Der Berater hat die Beratungstermine der Kammer unverziiglich mitzuteilen.

Jede Vertragspartei kann bis zu einer Woche vor dem vereinbarten Beratungsgespréch
von dem Vertrag zuriicktreten. Danach kann der Vertrag nur noch schriftlich aus
wichtigem Grund aufRerordentlich gekiindigt werden. Im Falle des Riicktrittes bzw. der
auRerordentlichen Kiindigung sind der anderen Vertragspartei jedoch die bis zu diesem
Zeitpunkt entstandenen und nachgewiesenen Kosten und Aufwendungen zu erstatten,
es sei denn, die andere Vertragspartei hatte den wichtigen Grund bei einer auler-
ordentlichen Kiindigung zu vertreten.

1.10 Die individuellen Beratungen erfolgen nach Absprache der Beteiligten im jeweiligen

Architekturbiiro oder in den Geschaftsraumen des Beraters. Bei Bedarf kénnen nach
entsprechender Abstimmung die Beratungen auch in Rdumen der Landesgeschéfts-
stelle der Architektenkammer durchgefiihrt werden, sofern dort Kapazitaten verfugbar
sind.
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1.11 Der Antragsteller stellt dem Berater alle fiir die Buroberatung erforderlichen
Informationen und Unterlagen zur Verfigung. Nach Durchfiihrung des Beratungs-
gespréchs erstellt der Berater auf Basis der vorliegenden Daten innerhalb einer Frist von
4 Wochen einen Beratungsbericht nach den Bestimmungen des Ministeriums fiir
Wirtschaft, Arbeit und Wohnungsbau Baden-Wirttemberg (Anlage 1).

Er ist auf die jeweilige Unternehmenssituation zugeschnittenen und enthalt Angaben zur
Aufgabenstellung, dem festgestellten Ist-Zustand, gegebenenfalls mit festgestellten
Mangeln, und zum angestrebten Soll-Zustand mit Verbesserungsvorschldgen und
einzuleitende  Malnahmen  sowie eine  Ergebniszusammenfassung.  Bel
Vorgrindungsberatungen enthalt der Bericht auch Informationen zum weiteren
Vorgehen zur Umsetzung des beabsichtigten Grindungsvorhabens sowie Hinweise zu
weiteren Beratungs- und Férdermdglichkeiten.

Der Bericht ist dem Antragsteller zusammen mit einer vorbereiteten
Empfangsbestatigung sowie einem Beurteilungsbogen zu bergeben. Der Antragsteller
verpflichtet sich, der AKBW die gegengezeichnete Empfangsbestatigung sowie den
ausgefiilliten Beurteilungsbogen unverziiglich zu Gbermitteln. Die Architektenkammer
erhalt vom Berater eine Mehrfertigung des Beratungsberichts.

1.12 Der Berater rechnet die Gesamtberatungsleistungen gegentiber dem Antragsteller nach

Tagewerken ab. Eine Beratungseinheit wird in der Regel mit zwei Tagewerken berech-
net; ein Tagewerkhonorar betrégt 560,00 € zzgl. gesetzl. MwSt. und umfasst samtliche
Aufwendungen des Auftragnehmers im Zusammenhang mit der Durchfihrung dieses
Vertrags. Liegt der gesamte Aufwand des Beraters ausnahmsweise unter dem Zeitauf-
wand von zwei Tagewerken, ist das Honorar firr die Beratungseinheit zeitanteilig anzu-
setzen. Bei Vorgrindungsberatungen werden in der Regel 1,5 Tagewerke abgerechnet.
Der Berater stellt dem Antragsteller das Gesamthonorar inkl. Mehrwertsteuer in
Rechnung. Der Landeszuschuss sowie der Zuschuss der AKBW (Forderbetrag)
werden von dem Bruttogesamthonorar in Abzug gebracht und der vom Antragsteller
an den Berater zu erstattende Differenzbetrag auf der Rechnung gesondert ausge-
wiesen. Der Antragsteller ist verpflichtet, dem Berater diesen Betrag zu erstatten.
Sind die Bestimmungen fir eine geférderte Biroberatung aus Grinden, die der
Antragsteller zu vertreten hat, nicht eingehalten, entféllt der Anspruch auf die Zuschiisse
und der Antragsteller hat dem Berater bei durchgeflihrter Beratung das Gesamthonorar
zu begleichen.

1.13 Der Zuschuss je Tagewerk durch das Land Baden-Wirttemberg betragt 350 Euro. Die
zusétzliche Forderung durch die Architektenkammer richtet sich nach Status des
Antragsstellers bzw. der Art der Beratung und betragt je Tagewerk

bei allgemeiner Beratung 90 Euro
bei Vorgriindungsberatung 130 Euro
Da eine Beratungseinheit i.d.R. mit zwei Tagewerken abgerechnet wird, (s. 1.12) ergibt
sich somit i.d.R. ein Eigenanteil der Beratenen je Beratungseinheit
Beraterhonorar 1120 € ./. Landeszuschuss 700 € ./. AKBW-Zuschuss 180 €
= Eigenanteil 240 €
und bei Vorgriindungsberatungen als Lotsen- und Erstberatung mit 1,5 Tagewerken
Beraterhonorar 840 € . /. Landeszuschuss 525 € ./. AKBW-Zuschuss 195 €
= Eigenanteil 120 €
zuziiglich der vom Beratenen zu leistenden Mehrwertsteuer auf das Gesamthonorar des
Beraters.

1.14 Die Bestimmungen des Datenschutzes werden berticksichtigt.
Antragsteller werden hiermit darauf hingewiesen, dass ihre Angaben EDV-
technisch verarbeitet werden, soweit dies fir die Abwicklung des
Beratungsprogramms und die Zuschussbearbeitung erforderlich ist.
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Anlage 2 zu AKBW Merkblatt 22 / Stand 01/2019

Antrag fur eine geforderte Biiroberatung / Weiterleitung Uber Architektenkammer Baden-Wiirttemberg

Vertrag Uiber Beratungsleistungen Danneckerstr. 54, 70182 Stuttgart
Fax 0711/2196-101
bueroberatung@akbw.de

Antragsteller / Btiroinhaber AL-NT. :

(Vorname, Name)
ggf. Bironame

StrafRe, Nr.
Postleitzahl, Ort
Telefon,
Telefax
E-Mail /
Homepage ggf. Biirostempel
Als Antragsteller beauftrage ich hiermit im Rahmen des von der Architektenkammer Baden-Wurttemberg —
AKBW - durchgefiihrten sowie vom Ministerius flir Wirtschaft, Arbeit und Wohnungsbau Baden-Wiirttemberg
geforderten Beratungsprogramms den von mir ausgewdahlten Beraters

D Reinhardt Grossmann, Dipl.-Ing. (FH) D Andreas Preiling, Dipl.-Betr.wirt (FH), MBA (Preilting AG)
D Werner Preiling, Dr.-Ing. (Preiing AG) D Hansjorg Selinger, Dipl.-Ing. (FH) Dipl.-Wirtsch.Ing. (FH)
[] Felicitas Steck, Dipl.-Vw. [ ] Claus Roth, Dipl.-Ing. (FH)

mit der Durchfiihrung einer Biroberatung nach den Beratungsbestimmungen im AKBW-Merkblatt Nr. 22, Stand Januar

2019, sowie der " Richtlinie des Ministeriums fiir Wirtschaft, Arbeit und Wohnungsbau Baden-Wirttemberg fir

Beratungen von kleinen und mittleren Unternehmen der gewerblichen Wirtschaft sowie von Biiros der Freien Berufe ",

Stand 01/2019. Diese Bestimmungen habe ich jeweils zur Kenntnis erhalten und bin damit einverstanden. Sie sind

Bestandteil dieses Beratervertrages. Die Beratung erfolgt als

D Vorgrindungsberatung als Lotsen- und
Erstberatung in der Vorgriindungsphase

mit den Themenschwerpunkten

1. Partnerschaft, Kooperation, Gesellschaftsform

2. Personalentwicklung / Coaching / Supervision
3. Vorbereitung Nachfolge / Biiro-Ubergabe

[l
L]
[ ] 4 Birowirtschaftichkeit, Status, Biirowert
L]
[l
L]

D allgemeine Beratung zur Existenzfestigung bzw.

oder Sicherung und Fortflihrung des Birobetriebs

[]
[]

8. Baukostenplanung / Honorarmanagement
9. Marktanalysen und Buro-Strategie

10. Buro-Leistungsprofil

11. Akquisition und Auftragsheschaffung

5. Zeit- und Kostenkontrolle 12. Werbung und Présentation

6. Bliroorganisation, Mitarbeitereinsatz 13. Netzwerkbildung / Kommunikation

7. Projektorganisation / -bearbeitung, EDV-Einsatz D 14,

]

Biroangaben
Jahr der Burogriindung Vorjahresumsatz Tsd. Euro oder vor Griindung D
Gesamtzahl der Partner Mitarbeiter

Unterlagen und Bericht

Der Antragsteller stellt dem Berater alle fiir die Bilroberatung erforderlichen Informationen und Unterlagen zur Verfiigung. Der
Berater erstellt nach Durchfihrung des Beratungsgespréchs auf Basis der vorliegenden Daten innerhalb einer Frist von 4
Wochen einen Beratungsbericht nach den Bestimmungen dieses Vertrags. Der Bericht ist dem Antragsteller zusammen mit
der vorbereiteten Empfangsbestatigung sowie einem Beurteilungsbogen zu tibergeben. Der Antragsteller verpflichtet sich, der
AKBW die gegengezeichnete Empfangsbestétigung sowie den ausgefiillten Beurteilungsbogen unverziiglich zu Gbermitteln.
(siehe Ziffer 1.11 AKBW-Merkblatt Nr. 22)

Vergitung des Beraters

Der Berater rechnet die Beratungen gegeniiber dem Antragsteller nach Tagewerken ab. Eine Beratungseinheit wird in der
Regel mit zwei Tagewerken berechnet, bei Vorgrindungsberatungen mit 1,5 Tagewerken; ein Tagewerkhonorar betragt
560,00 € zzgl. gesetzl. MwSt. und umfasst sémtliche Aufwendungen des Beraters im Zusammenhang mit der Durchfiihrung
dieses Vertrags. Liegt der gesamte Aufwand des Beraters ausnahmsweise unter dem reguldren Zeitaufwand, ist das Honorar
zeitanteilig anzusetzen. Der Landeszuschuss sowie der Zuschuss der AKBW (Férderbetrag) werden von dem
Bruttogesamthonorar in Abzug gebracht und der vom Antragsteller an den Berater zu erstattende Differenzbetrag auf der
Rechnung gesondert ausgewiesen. (siehe Ziffer 1.12 und 1.13 AKBW-Merkblatt Nr. 22)

Ricktrittsrecht

Jede Vertragspartei kann bis zu einer Woche vor dem vereinbarten Beratungstermin von diesem Vertrag zuriicktreten. Im
Ubrigen wird auf Ziffer 1.9 AKBW-Merkblatt Nr. 22 verwiesen.

Datum, Unterschrift Antragsteller Datum, Unterschrift Berater



Bitte E-Mail an Bueroberatung@akbw.de,
Fax an 0711/2196-101
oder einsenden an:

Architektenkammer Baden-Wurttemberg
Geschéftsbereich Architektur und Medien
DanneckerstralRe 54

70182 Stuttgart
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des Offentlichen Rechts
Danneckerstra3e 54
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